
ZARZ^DZENIE NR 29/2008

W6jta Gminy w Kolbieli
z dnia 27 listopada 200Sr.

w sprawie realizacji zam6wieri publicznych w Urz$dzie Gminy w Kolbieli.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzajdzie gminnym
/tekstjednolity Dz. U. Nr 142 z2001r. poz. 1591 zp6zn. zm./ orazustawy zdnia
29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych / Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 oraz z
2008r.Nrl71,poz. 1058/,

/ ; i r / ; ) < l / ; i r n co n a s t ^ p u j e :

& 1

Realizacja zam6wien publicznych w Urz^dzie Gminy w Kolbieli prowadzonajest
zgodnie z Regulaminem udzielania zam6wieri publicznych w Gminie Kolbiel stanowiacym
Zal^cznik Nr 1 do niniejszego Zarza,dzenia.

& 2

Postepowania prowadzi Stala Komisja Przctargowa powolana przez W6jta Gminy odr^bnym
Zarza^dzeniem.

& 3

Zarza^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

WOJT^SMINV



R E G U L A M I N

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE KOLBIEL

& l

l.RegulaminokrcslaorganizacjeJzasadyudzielaniazam6wien publicznych w Gminie
Kolbiel.

& 2

1. Do stosowania ustawy - Prawo zam6wieri publicznych zobowiazani sa^pracownicy Urz^du
Gminy w Kolbieli jak rowniez kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
podleglych Wqjtowi Gminy:

1/. GminnegoPrzedszkoIawKoJbieli
2/ Gminnego Osrodka Pomocy Spokcznej w Kolbieli
3/ Gminnej BibIioteki w Kofbieli
4/ Publicznego Gimnazjum w KoJbidi
5/ Szkoly Podstawowej w Kotbieli
6/ Szkoly Podstawowej w Rudzienku
7/ SzkoJy Podstawowej w Cziek6wce
8/ Szkoty Podstawowej w Katach

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych odpowiedziaIni sa^ za realizacje ustawy w
swoichjednostkach w zakresie zamowieri i konkurs6w, kt6rych wartosc nic
przckracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt.8 ustawy -
Prawo zam6wieri publicznych

& 3

1. Wszystkie osoby zatrudnione w Urz$dzie Gminy w Koibieli oraz inne osoby uczestniczace
wpostcj>owaniu po stronie zamawiajacego sa^zobowiq_zanc podczas udzielania zam6wieri
publicznych do:

1/ stosowania ustawy i innych akt6w prawnych reguIuj^cych udzielanie
zam6wieri publicznych.

2/ zachowania nalezytej staramiosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty,
3/ dbania o dobre imi? i interes Gminy Kolbiel.

2. Celem stosowania ustawy o zam6wieniach publicznych i wszystkich procedur jest
kazdorazowe wybranie najkorzystniejszej oferty Iub doprowadzenie do uzyskania
najkorzystniejszych warunk6w umowy pomie<jzy Gmina^ Kolbiel jako zamawiaja^cym,
a dostawcq Iub w>'konawc^..

& 4

1. /a przygotowanie i przeprowadzenie zam6wieri publicznych w Urzedzie Gminy w Kolbieli
odpowiedzialnyjest W6jt Gminy.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie post^powania o udzielenie zam6wienia odpowiadaj^
takze inne osoby w zakresie , wjakim powierzoiio im czynnosci w post^powaniu oraz
czynnosci zwiqzane z przygotowanicm postepowania.



& 5

1. Poste_powania o udzielenie zam6wieri publicznych w Urzedzie Gminy w Kotbieli
reaIizowane sa^ przez osoby zatrudnione na stanowiskach do spraw inwestycji i
zam6wieri pub!icznych.

2. Pracownicy na w/w stanowiskach rozpoczynaja. prowadzenie post^powania po uzyskaniu
niezbejdnych dokument6w i decyzji administracyjnych umozliwiajacych rozpocz$cie i
prowadzenie posl$powania, a takze zawarcie waznej umowy.

3. Rozpocz$cie post^powania nast$puje po ziozeniu i zatwierdzeniu przez W6jta Gminy
zapotrzebowania wedlug wzoru stanowia,cego zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

& 6

1. Zapotrzebowania skladaja^ pracownicy samodzielnych stanowisk merytorycznie
odpowicdzialni za rodzaj prowadzonych zadari.

2. Rozpoczecie post^powania nast^puje po okresleniu i spelnieniu nastepujacych
obowiazk6w :

1/ zaplanowaniuzam6wieniapublicznego,
2/ okresleniu przedmiotu zam6wienia /opis/,
3/ okresleniu szacunkowej wartosci zam6wienia netto w zIotych,
4/ uzasadnieniu wszczQcia post^powania,
5/ uzyskaniu zgody W6jta Gminy na rozpocz^cie post^powania,
6/ potwierdzeniu przez Skarbnika Gminy wysokosci srodk6w fmansowych

zaplanowanych w budzecie Gminy na sfmansowanie zam6wienia / kazdego
oddzielnie /,

7/ okresleniu wymaganego lub poza,danego terminu realizacji zam6wienia.
3. Bezposredni nadz6r nad reaIizacjq,zam6wieniapo podpisaniu umowy sprawuje W6jt

Gminy przy udziale pracowmka merytorycznie odpowiedzialnego za prowadzenie
okresloncgo zadania.

4. Za rozliczenie zamowienia pod wzglqdem fmansowym , zgodnie z trescia. zawartej umowy
odpowiedzialnyjest Skarbnik Gminy.

& 7

1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zam6wien pub!icznych w Urz^dzie Gminy w
Kolbieli obowia_zuje sporzadzanie do 31 grudnia kazdego roku planu / zapotrzebowania
zbiorczego/ udziefania zam6wien publicznych dla catego Urz^du Gminy.

2. Plan udzielania zam6wien publicznych opracowuj^,pracownicy d/s inwestycji i zamowieri
publicznych na podstawie podjetcj uchwaly budzetowej i zapotrzebowania zlozonego przez
poszczeg61nych pracownik6w.

3. Plan udzielania zam6wien publicznych zatwierdza W6jt Gminy.

& 8

1. Postepowania o udzielenie zam6wien publicznych przeprowadza komisja przetargowa
powolana przez W6jta Gminy .

2. Post^powania prowadzone sq w nast^puj^cych trybach:
1/ przetargunieograniczonego.
2/ przetargu ograniczonego.



3/ negocjacji z ogloszeniem ,
4/ negocjacjibezogloszenia,
5/ zam6wienia z wolnej r^ki,
6/ zapytania o cene. ,
7/ dialogu konkurencyjnego,
8/ licytacji elektronicznej.

3. Tryb i organizacje. pracy komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji
przetargowej uchwalony odr^bnym /arzajdzcnicm W6jta .

4. Post^powanie o zam6wienie publiczne konczy si? podpisaniem umowy z wykonawca_.

& 9

1. Do zawierania um6w o zam6wienie publiczne nalezy bezwzgl^dnie stosowac przepisy
dzialu IV ustawy Prawo zam6wien publicznych.

2. W procesie post$powania o zamowienie publiczne i w zawieranych umowach o
zam6wienie publiczne niezb^dne jest umieszczenie zapis6w skutecznie zabezpieczajacych
interesy Gminy.

3. Wszystkie umowy o zamowienie publiczne winny byc konsultowane i parafowane przez
radc$ prawnego.



Zalacznik do Zarzajdzenia W6jta Gminy
Kotbiel Nr 29/2008 z dnia 27.XL2008r.

KoIbiel dnia . .

imi? i nazwisko osoby
skladaja_cej zapotrzebowanie

ZAPOTRZEBOWANIE

DOTYCZY:

NAZWA i KOD CPV / Wsp61ny Siownik Zam6wien /
Podstawowa nazwa:

kod: . . . -
Dodatkowa nazwa:

kod: . . . -

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Charaktcrystyka techniczna przedmiotu zani6wienia powinna zawierac informacje
pozwalajace precyzyjnie okresIic potrzeby zamawiajacego w zakresie wymaganych
wlasciwosci projektowych,jakosciowych i eksploatacyjnych przedmiotu zam6wienia
Zgodnie z obowiqzuja^cymi przepisami i normami.

WYMAGANIA JAKIE MUSZA SPEtNIC OFERENCI - SZCZEGOLNE / np.uprawnienia,
lata doswiadczen w zakresie przedmiotu zam6wienia. ilosc referencji od poprzednio
zamawiaja^cych, posiadany sprz^t itp./:



PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Cena - %
2 %
3. .. %

T K R M l N RHALIXACJI
ZAMOWIENIA

SZACUNKOWY KOSZT

ZRODLA FINANSOWANIA

Do zapotrzebowania zal%czam:
1
2
3. .

Czytelny podpis pracownika przygotowujacego
Przedmiot zam6wienia

Wydatek planowany w budzecie zgodny z planem wydatk6w
Podpis SkarbnikaGminy,data.kwolawydatku

WNlOSEK
o ustalenie trybu post$powania o udzielenie zam6wienia publicznego

Proponowany tryb
post$powania

Uzasadnienie

Zatwierdzono dnia:

podpis kierownikajednostki zamawiaj^cej lub osoby upowazn.


