Koftbiel, dnia 08.12.2023 r.

1ZP. 271.03.2023/20

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zadania:

Swiadczenie ustug kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Kolbiel
I Jednostek organizacyjnych

Tryb zamowienia:

ZamoOwienie realizowane bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1
- warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Rodzaj zaméwienia:
Ustuga

Przygotowata: Zatwierdzit:

Marta Lazarczyk

Wojt Gminy Kotbiel
/-I Adam Budyta

(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

Kotbiel, dnia 08.12.2023 r.
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I. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Kotbiel, ul. Szkolna 1, 05-340 Kotbiel, NIP 822 10 20 459,
tel. 757-39-92 do 96
e-mail: gmina@kolbiel.pl, inwestycje@kolbiel.pl,
https://kolbiel.biuletyn.net

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane zgodnie z Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktory stanowi

zatacznik do Zarzadzenia nr 59/2022 Woéjta Gminy Kotbiel z dnia 19 grudnia 2022 roku w sprawie

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

130 000 zt netto.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Kolbiel i jednostek

organizacyjnych.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje m. in.:

1)

2)

3)

Otwarcie, prowadzenie rachunkow biezacych, rachunkéw pomocniczych i1 rachunkow

wydzielonych, utworzonych na zlecenie Zamawiajacego oraz zamknigcie w zaleznosSci

od potrzeb Zamawiajacego.

Zapewnienie systemu elektronicznej obslugi bankowej, ktora bedzie polegaé

w szczegolnosci na: instalacji systemu bankowosci elektronicznej w Urzgdzie Gminy

w Kotbieli oraz jednostkach organizacyjnych i biezacej jego obstudze oraz aktualizacji,

- udzielenia nieodptatnej licencji na oprogramowanie (system),

- sktadaniu polecen przelewu, ze wszystkich rachunkow w ramach dostepnych srodkow —
zaréwno w wersji jednostanowiskowej jak i sieciowej,

- mozliwos$¢ pracy uprawnionych uzytkownikéw z przyznawaniem uprawnien uzytkownika
na podstawie podanej nazwy uzytkownika i hasta,

- przeszkolenie pracownikow w zakresie systemu bankowosci elektronicznej,

- w przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi bankowej oraz w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, realizacje przelewow w formie papierowe;j,

- zapewnienia wsparcia/pomocy technicznej w godzinach pracy,

- zapewnienia dostepu do infolinii banku,

lokowanie wolnych $rodkow pieni¢znych na lokatach krotkoterminowych na podstawie

odrgbnych dyspozycji Zamawiajacego (Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do lokowania

wolnych srodkow finansowych w innych instytucjach finansowych).

4) oprocentowanie srodkow podstawowych na rachunkach bankowych poszczegdlnych jednostek

i rachunek ZF SS,
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5) generowanie i wydawanie codziennych wyciaggéw bankowych zawierajgcych informacje
o przelewach przychodzacych i wychodzacych z rachunkow Zamawiajacego opatrzone
pieczecia banku w formie papierowej,

6) zapewnienie obstugi gotowkowej dla wszystkich jednostek gminnych w tym: wyptat i wptat
gotowki do/z kasy prowadzonej przez jednostke poprzez placowke banku na terenie gminy
Kotbiel lub codzienny dowoéz i odwoz gotowki przez Wykonawce lub jego przedstawicieli,

7) dostarczenie blankietow czekow,

8) mozliwos¢ wyptaty gotowki wedtug nominatéw okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy
rachunkdéw, za pomoca czekow,

9) mozliwos¢ wymiany gotowki bez optat na nominaty o innej wartosci tj. na banknoty jaki
i na bilon,

10) ,,Zerowanie” rachunkow bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budzetowych,
polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot pozostatych na
tych rachunkach na rachunek biezacy budzetu,

11) $wiadczenie innych ustug bankowych wynikajacych z przepisow ustawy Prawo bankowe,
w tym udzielanie porgczen i pelmomocnictw, udzielanie na wniosek Zamawiajacego
informacji o wysokosci odsetek, wydawanie opinii bankowych 1 zaswiadczen,
przechowywanie depozytéw, udzielanie wszelkich informacji zwiazanych z przedmiotem
zamdwienia oraz innych czynno$ci nie wymienionych, niezbednych do prawidtowej obstugi
bankowej.

. Gmina posiada 1 rachunek dla organu, 7 rachunkéw biezacych jednostek oraz ok. 20 rachunkéw
pomocniczych.
. Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia wg stanu na dzien 30.11.2023 r

- plan dochodéw budzetu — 51 655 279,69 zt

- plan wydatku budzetu - 59 312 721,40 zt

- taczna liczba operacji na wszystkich rachunkach za okres od 01.09 do 30.11.2023 r. -
1742,

. Zamawiajacy bedzie dokonywal wplat i wyptat gotowkowych w dni robocze od poniedziatku

do piatku w godz. od 8:00 do 16:00.

. Zamawiajacy przewiduje lokowanie w Banku wolnych $rodkéw w wysoko$ci 2-3 min zt.

. Zamawiajacy bedzie realizowat zlecenia w systemie Home banking i zastrzega mozliwo$¢
realizacji w systemie papierowym.

. Obstuga bankowa obejmuje budzet Gminy Kotbiel i jednostek organizacyjnych:

1) Urzad Gminy w Kotbieli,

2) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kotbieli,

3) Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Kotbieli,

- Szkota Podstawowa w Czlekowce,



- Szkota Podstawowa w Katach,

- Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Kotbieli,

- Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Rudzienku,
- Gminne Przedszkole w Kotbieli.

9. Dyspozycje pieni¢zne ztozone przez Zamawiajacego winny by¢ realizowane przez Bank w dniu

przyjecia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2026 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaC si¢ podmioty, ktore spelniaja warunki udziatu

W postgpowaniu {j.

1. Posiadajg niezb¢dne uprawnienia:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest bankiem w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2488) i dotaczy dokument
potwierdzajacy uprawnienie do wystgpowania w obrocie prawnym oraz dokument wskazujacy
osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta,

2. Posiadajg niezbgdne do§wiadczenie:
Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert wykonywal minimum jedna usluge obstugi bankowej jednostki
samorzadu terytorialnego - na podstawie wykazu ustug - Zalgcznik nr 2.

3. Posiadaja oddziat, filie, placowke, punkt kasowy lub punkt obslugi klienta w miejscowosci

Kotbiel - Wykonawca spetni warunek na podstawie o§wiadczenia - Zalgcznik nr 3.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wymagania ogoélne
1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
2) Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
W niniejszym zapytaniu.
3) Dopuszcza ztozenie oferty wraz z zalacznikami w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie, wg formularza oferty stanowiacego Zalgcznik nr 1.
3. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
4. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z dokumentow rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga si¢, aby Wykonawca dotgczyt

do oferty oryginal pelnomocnictwa do podpisania oferty.



VII.

1.

3.

4.

5. Do oferty Wykonawca dotgcza dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu tj.

- dokument potwierdzajacy uprawnienie do wystgpowania w obrocie prawnym dla banku oraz
dokument wskazujacy osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta, -
wykaz ustug z ostatnich trzech lat dot. obstugi bankowej jst,

- o$wiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii placowki, punkt kasowy lub punkt obstugi klienta

w miejscowosci Kotbiel.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres: Urzad Gminy w Kotbieli, ul. Szkolna 1,
05-340 Kotbiel, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640), osobiscie, za posrednictwem
postanca, do dnia 18.12.2023 r. do godz. 10:30
Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wraz z zatacznikami w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w terminie j.w.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajagce warunki udzialu w postgpowaniu w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem niewaznos$ci, a nast¢pnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP). Oferte mozna
ztozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym za posrednictwem platformy elektronicznej
ePUAP.

Adres skrzynki ePUAP Zamawiajacego: /vIIc590j6w/ W tresci wiadomosci proszg opisac:

OFERTA

na ,,Swiadczenie ustug kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Kolbiel i jednostek

5.

VIII.

organizacyjnych”

Nie otwieraé przed 18.12.2023 r. godz. 11:00

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18.12.2023 r. w Urzedzie Gminy w Kotbieli, ul. Szkolna 1,
05-340 Kotbiel 0 godz. 11:00.

. Zamawiajacy po ocenie ofert powiadomi Wykonawcow o wyborze oferty najkorzystniejszej.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Wykonawca okresla cen¢ realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym

sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zataczniki nr 1 ceny ryczattowej brutto oraz stawki

oprocentowania srodkow pieni¢znych gromadzonych na rachunkach.

. Cena ryczattowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN i z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.



4. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przysztej umowy.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. W odniesieniu do ztozonych ofert dokonana zostanie ocena ofert na podstawie kryterium:

- ceny ryczaltowej wyliczonej wg tabeli z formularza ofertowego

- oprocentowania Srodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych.

2. Zamawiajacy wybierze ofert¢ banku, ktory przedstawi korzystniejsza dla Zamawiajacego oferte.

X. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

|. Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium oceny ofert oraz po spelieniu

warunkow udziatu w postgpowaniu i przedtozeniu wraz z oferta dokumentoéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkow.

Wyniki postegpowania zostang opublikowane na stronie internetowej: https:/kolbiel.biuletyn.net

3. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze.

XI.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania w sprawie wyboru Wykonawcy

niniejszego zadania bez wyboru zadnej z ofert.

ISTOTNE USTALENIA DLA STRON POSTEPOWANIA, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1.
2.

Umowa zostaje zawarta na okres 3 lat od 01.01.2024 r. do 31.12.2026 r.

Zasady wykonywania obstugi bankowej okre§lone beda w umowie zawartej miedzy Wojtem

Gminy Kotbiel a Bankiem (art. 264 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych).

. Opfata ryczattowa (optaty prowizje i ustugi ujgte w ofercie) obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z obstuga bankowa w okresie trwania umowy.

. Opfaty i1 prowizje Bank pobiera z rachunku Zamawiajgcego, z rachunkoéw poszczegélnych
jednostek organizacyjnych gminy.

. Kapitalizacja odsetek nastgpuje w okresach miesigcznych.

. Oprocentowanie $srodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych zgodnie z rozdziatem II1
ust. 2 pkt 4, ustala sie na poziomie stopy redyskonta weksli NBP.

. Bank bedzie zmienial oprocentowanie, proporcjonalnie do zmiany stopy redyskonta weksli
NBP ustalonej przez Rade Polityki Pieni¢zne;.

. Bank realizuje dyspozycje na rachunku bankowym wykonywane wylacznie przez osoby

upowaznione przez posiadacza rachunku wymienione w karcie wzoru podpisow.


https://kolbiel.biuletyn.net/

X11. KLAUULA INFORMACYJNA - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/ WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Kolbiel; moze Pani/Pan
uzyska¢ informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Gminy
w Kotbieli z siedziba przy ul. Szkolnej 1, 05-340 Kotbiel.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé

za posrednictwem poczty e-mail: iodo@Kkolbiel.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
Swiadczenie ustug kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Kotbiel i jednostek
organizacyjnych, znak sprawy: 1ZP.271.03.2023

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposodb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwvania umowy; zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
1 8 stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (tj. Dz.U
z 2011 nr 14, poz. 67 ze zm.) teczki aktowe begda przechowywane w archiwum zaktadowym
przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamowien publicznych oraz 10 lat w przypadku
umow zawartych w wyniku postegpowania w trybie zamowien publicznych;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzanych

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODQO; 10 .Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit, b, d, lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO; na podstawie
art. 21 RODO;

- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przewarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. c RODO

2. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych
osobowych przez administratora.

XI1. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania

przyczyny.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW
Zatacznik nr I — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie bank

Sprawozdania finansowe sg dostepne na stronie Zamawiajacego https://kolbiel.biuletyn.net

w zaktadce sprawozdania finansowe.
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