Zarzadzenie Nr 59/2022
Wéjt Gminy Kolbiel
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, okreslonej w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), stanowigCy

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy w Kotbieli oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotbiel udzielajacych zamowien publicznych,

dla ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 38/2022 Wojta Gminy Kotbiel z dnia 1 wrzesnia 2022 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktoérych warto$é

nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kotbiel
/-I Adam Budyta



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 59/2022
Woéjta Gminy Kotbiel
z dnia 19 grudnia 2022 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000,00 ZEOTYCH NETTO
- zwany dalej ,,Regulaminem”

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postgpowan udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto.

2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z przepisow:

1) art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2022 r. poz. 1634);

2) art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwang dalej — ,,ustawg Pzp”;

3) art. 4 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci 0sobom
ze szczegblnymi potrzebami (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2240);

4) innych aktéw prawnych, na ktoére powotuje si¢ Regulamin w zakresie omawianych
zagadnien.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotinansowanych ze S$rodkow europejskich
lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych
programowych.

Rozdzial 2
Ustalenia szacunkowej warto$ci zamdéwienia

§ 2. 1. Przed wszczgciem procedury udzielania zamdwienia nalezy dokonaé oszacowania
Z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowia w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy Kotbiel lub planie finansowym jednostki

organizacyjnej Gminy Kotbiel.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych na stronach
internetowych lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowg warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi lub
w formie kosztorysu inwestorskiego.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ w ztotych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej (zatgcznik Nr 1do niniejszego Regulaminu) i zataczonych do niej dokumentow.
Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia 3,
w szczegblnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z ich
odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) zestawienia obejmujace ceny ofert lub umoéw zawartych w ramach innych postgpowan
(obejmujacych analogicznie przedmioty zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego
moment szacowania wartosci zamowienia.

7. W kazdym postepowaniu nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ mozliwosci zastosowania
aspektow spotecznych przy uwzglednieniu specyfiki przedmiotu zamodwienia, warto$ci
zamoOwienia, czasu realizacji oraz warunkéw wykonania zamdowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Pzp.



Rozdzial 3
Progi udzielania zamowien

§ 3. 1. Ramowe procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacym uktadzie:

1) zamoéwienia o warto$ci ponizej 60 000 zlotych netto — tryb zakupu bezposredniego;

2) zaméwienia o wartosci 0d 60 000 zlotych netto a ponizej 100 000 zlotych netto
— tryb rozeznania cenowego,

3) zaméwienia o wartosci od 100 000 zlotych netto a ponizej 130 000 zlotych netto
— tryb zapytania ofertowego,

2. Do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 60 000 ziotych netto, odstepuje
si¢ 0d procedury okreslonej w § 2 ust. 7.

3. Do zamoéwien na ustugi projektowe, petnienia funkcji kierownika budowy oraz
petnienia  funkcji  inspektora nadzoru inwestorskiego o warto$ci  szacunkowej
nie przekraczajacej 130 000 ztotych netto nie stosuje si¢ procedury okreslonej w niniejszym
Regulaminie.

4. Przy udzielaniu zaméwien, o ktorych mowa w ust. 3, Zamawiajacy udziela zamoéwienia
w drodze negocjacji z wykonawca w sposob gwarantujacy zachowanie zasad okreslonych
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 1 ust. 3 nie zostaje wylaczona mozliwos¢
zastosowania procedur jak dla zamowien opisanych w § 5 i 6.

Rozdzial 4
Wszczecie procedury
§ 4. Procedure udzielania zamowienia wszczynaja osoby odpowiedzialne za prowadzenie
procedury zamoéwien publicznych na danym stanowisku na polecenie Kierownika
Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

Rozdzial 5
Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury

§ 5. 1. Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
prowadzg:
1) jednostki organizacyjne Gminy Kotbiel;
2) pracownicy merytoryczni Urzgdu Gminy w Kotbieli w zakresie w jakim powierzono
im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.
2. Zamawiajacy odpowiada za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji zamowienia.
3. Zamawiajacy sprawuje nadzor nad realizacjag zamdOwienia przez Wykonawcg.
4. Umowy zawarte z uwzglednieniem niniejszego Regulaminu podlegajg wpisowi

do rejestru uméw, prowadzonego przez pracownika ds. zaméwien publicznych.



5. Zlecenia zawarte z uwzglednieniem niniejszego Regulaminu podlegaja wpisowi
do rejestru zlecen, stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu, prowadzonego
przez pracownika ds. zaméwien publicznych.

Rozdzial 6

Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia
od 60 000 zlotych netto a ponizej 100 000 zlotych netto

§ 6. 1. Zamawiajacy lub dziatajacy w jego imieniu pracownik odpowiedzialny za realizacj¢
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 3 wust. 1 pkt 2 realizuje postegpowania zgodnie
z przepisami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedurg udzielania zaméwienia przeprowadza si¢ w formie rozeznania cenowego -
telefonicznie, poczta elektroniczng, pisemnie lub poprzez strony internetowe, przeglad cen,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia lub drukujac oferty ze strony
internetowej, przy czym dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia procedury poprzez przeprowadzenie
negocjacji z jednym wykonawca.

5. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego sporzadza si¢ notatke zgodnie
z wzorem okre§lonym w zatgczniku Nr 3 do Regulaminu.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory w wyniku rozeznania cenowego spetnia
zatozone przez Zamawiajacego najkorzystniejsze warunki.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osoba.

8. Zamodwienie udziela si¢ na:

1) dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomocg formularza zlecenia/zamoéwienia

(zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu) lub umowy;

2) roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

9. Przed podpisaniem zlecenia/zaméwienia lub umowy przez Kierownika Zamawiajgcego
lub upowazniong przez niego osobe¢ nalezy uzyskac¢ kontrasygnate Skarbnika Gminy Kotbiel

lub osoby przez niego upowaznione;.



Rozdzial 7
Szczeglélowa procedura udzielania zamowienia
od 100 000 ztotych netto a ponizej 130 000 ztotych netto

§ 7. 1. Obowiazkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamodwienia,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu, jest dopilnowanie by byto ono zrealizowane
zgodnie z przepisami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedur¢ udzielania zaméwienia przeprowadza si¢ w formie zapytania ofertowego,
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu, poczta elektroniczng, pisemnie,
zapraszajac do skladania ofert takg liczb¢ wykonawcow $swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow) lub poprzez zamieszczenie ogloszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Kotbieli, przy czym dopuszczalne
sa wszystkie formy jednoczesnie.

4. Po otwarciu ofert od wykonawcoéw Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzania
protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego. Wzoér protokolu stanowi
zalacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia zalozonych kryteriow oceny.

6. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osoba.

7. ZamoOwienia udziela si¢ pisemnie za pomocg umowy okres§lajace; warunki realizacji
zamowienia.

8. Przed podpisaniem umowy przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe nalezy uzyskac¢ kontrasygnate Skarbnika Gminy Kotbiel lub upowazniong przez
niego osobe.

Rozdzial 8
Przypadki szczegdlne

§ 8. 1. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowej, nadzwyczajnej, ktorej nie mozna
bylo weczesniej przewidzie¢, a z przyczyn gospodarczych zachodzi pilna potrzeba
natychmiastowego udzielania zamdwienia publicznego, ktorego warto§¢ bez podatku
od towardw i ustug jest rowna lub przekracza kwote 60 000,00 ztotych netto a nie przekracza

kwoty 130 000,00 ztotych netto, udziela si¢ zamowienia z pominig¢ciem postanowien § 5, § 6



i § 7 niniejszego Regulaminu. Do udzielenia zamowienia stosuje si¢ wystawienie druku
zlecenia/zamowienia lub umowy.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ W postaci
notatki stuzbowej (zatgcznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu), podlegajacej zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osob¢. W notatce stuzbowej
nalezy w szczegodlnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat liczac od
poczatku roku podatkowego nastepujacego po dacie udzielenia zamdwienia.

3. Sytuacjami wyjatkowymi, nadzwyczajnymi, kiedy zachodzi pilna potrzeba udzielania
zamoOwienia moga by¢ w szczegdlno$ci: awarie, wypadki, skutki zdarzen losowych
wywotanych przez czynniki zewngtrzne, ktdérych nie mozna bylo przewidzie¢ a zagrazaja
bezposrednio zyciu 1 zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach.

4. Zgodnie z ust. 1 mozna udziela¢ zamowien, ktore ze wzgledu na szczegdlne potrzeby
Zamawiajacego moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wyltacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ dla zamowien sektorowych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp.

Rozdzial 9
Nadzorowanie zamowien

§ 9. 1. Pracownik ds. zaméwien publicznych zobowigzany jest do biezacego kontrolowania
1 nadzorowania realizacji planu zamdéwien oraz dbania, aby nie zostaly naruszone przepisy
ustawy Pzp.

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe
§ 10. 1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy

Pzp, akty wykonawcze Pzp, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

Kotbiel,dnia ...........cccoevveen..
ZNak SPrawy: .....ooeeiiiiiiiiiianennn,

NOTATKA SLUZBOWA Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Nazwa postepowania / przedmiot zamowienia: ...
2. Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia: ...
3. Rodzaj zaméwienia (ushugi / dostawy / roboty budowlane): ...
4. Osoba odpowiedzialna za ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia: .............................

5. Sposéb ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia:

Analizy cen rynkowych (informacje cenowe / uzyskane cenniki w przypadku szacowania
na podstawie informacji zamieszczonych na stronach internetowych lub z innych Zrédet; D

stosowne dokumenty nalezy dotqczy¢ do notatki;

Analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen D
towarow i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu

Statystycznego;

Analizy cen ofertowych zatozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien publicznych przez innych zamawiajacych, obejmujacych D
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow

i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego;

Rodzaj, zakres i ilo§¢ robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (kosztorys D

inwestorski)

6. Opis (informacje o ofertach / wykonawcach / sposobach zbierania informacji): .....................

(Data i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

W zalgczeniu:



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA
NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZE.OTYCH NETTO

L.p.

Nr

zamowienia

Tryb
udzielenia

zamowienia

Przedmiot

zamowienia

Data
zawarcia
zlecenia /

zamowienia

Data Warto$¢
zakonczenia zamowienia
realizacji
zamowienia

Uwagi




Znak sprawy: .......cooevieiiinenn..

Notatka

Kotbiel, dnia

z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel
z dnia 19 grudnia 2022 r.

zaméwienia o wartosci od 60 000 zlotych netto a ponizej 100 000 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia

3. Wartos¢ szacunkowa ZamOWienia ..........oouvieiniintiii i ztotych netto.
4. Nazwisko i imi¢ os6b/osoby, ktore/a ustality/a warto§¢ szacunkowa zamowienia
. Data ustalenia szacunkowej Warto$Ci ZAMOWICTIIA ... ....vevtertintentententaetentensetaeaeaeasaeansans
c KIyteria OCENY OfCTt: ... .o e
. Informacja dotyczaca Wykonawcow, ceny i innych kryteriow oceny ofert:
L.p. | Nazwa i adres | Oferowana cena | Punkty | Inne kryteria Punkty | Suma punktow

Wykonawcy netto/brutto

8. Informacje¢ uzyskano w dniach

9. Proponowany wybor Wykonawcy wraz z uzasadnieniem

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)

(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 4

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

ZNaK SPrawWy: .. ove el

(nazwa i adres wykonawcy)

Wzor zlecenia / zamowienia

Gmina Kotbiel - w imieniu, ktorej dziata Wojt Gminy Kotbiel

ZIBCA/ZAMAWIA: ... .eie e
(nalezy wyczerpujgco opisaé przedmiot zlecenia/zamdéwienia)

LO8 G e
(okresli¢ cyfrg/ stownie podac jednostke miary)

I LA o T g T OO
(okresli¢ jako termin- okres, lub termin —data)

CBNA NBTIO. Lo

(poda¢ wynegocjowang ceng)
Podatek Vat............ %
Ogodtem cena brutto:..........c.ccoevvvvniinnnnnn. (STOWNIE: ..ot

(podaé miejsce- adres, godziny dostawy, kto ponosi koszty np. transportu dostawy, sposob awizowania, reklamacje itp.)

Forma ptatnosci : przelew
Termin ptatnosci: .............. dni od daty dorgczenia faktury
Faktura powinna zawiera¢ dane:
Nabywca: Gmina Kotbiel, ul. Szklona 1, 05-340 Kotbiel, NIP 822-10-20-459
Odbiorca: Urzgd Gminy w Kotbieli, ul. Szkolna 1, 05-340 Kotbiel
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zleceniem/zamoéwieniem maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego. Niniejsze zlecenie/zamowienie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiagcych

egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy oraz jeden dla Zleceniobiorcy.

(podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 5

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

Kotbiel,dnia ...t
ZNaK SPrawy: ...ovveveririeennenneanans,

ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawy, ustugi roboty budowlane
o wartosci od 100 000 zlotych netto a ponizej 130 000 zlotych netto

1. Opis przedmiotu ZamOWIenia: ......... ... i

2. Dane Zamawiajacego:
Gmina Kotbiel
ul. Szkolna 1
05-340 Koflbiel
NIP
3. Osoba uprawniona do KOntaKtOW: .............cooiiriiiitiiiit it aaeaeas
4. Termin realizacji zamoOwienia: .................o.iiii i,
5. Warunki udzialu w postepowaniu i sposéb przygotowania oferty:
1) Kazdy z Wykonawcoéw ma prawo do ztozenia tylko jednej oferty, a tre$¢ oferty musi odpowiadac
tresci niniejszego zapytania ofertowego.
2) O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:
a. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie techniczne do wykonania zamdwienia;
b. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
3) Oferta powinna sktadac¢ sig¢ z:
a. podpisanego formularza ofertowego;
b. podpisanego o$wiadczenia stanowigcego zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego;
C. podpisanego o$wiadczenia o braku powigzan kapitalowych i osobowych z Zamawiajagcym
stanowigcego zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego;
4) Podpisanie zatacznikow oznacza potwierdzenie i akceptacj¢ wszystkich zawartych w nich tresci.
Jednoczes$nie niedostarczenie lub nie podpisanie ktérego$ z zatgcznikoéw skutkuje odrzuceniem

oferty.



5)

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru KRS lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub przez osob¢ umocowang do podpisania

oferty.

6. Przygotowanie oferty i sposob obliczania ceny:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

Kazdy z Wykonawcow sklada jedna oferte;

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego;

Wykonawca moze przed uptywem terminu wycofa¢ oferte;

Wykonawca poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN), a ptatnosci odbeda si¢ na zasadach
szczegdtowo okreslonych w umowie;

W ofercie nalezy poda¢ ceng netto i brutto w polskich ztotych;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za szkody poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia.

Ceny zawarte w ofercie Wykonawcy zostajg ustalone na okres wazno$ci umowy i nie begda

podlegaly zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowigzywania umowy.

7. Termin dostarczenia oferty:

1)

2)

3)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu .................... 0 godz. .......... Oferty zlozone po
wyznaczonym terminie zostang odrzucone.

Oferty nalezy sktadac¢ poczta elektroniczng na adres inwestycje@kolbiel.pl, przesytka listowna

lub osobiscie.
Liczy si¢ data otrzymania oferty przez Zamawiajacego. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda

rozpatrywane.

8. Wykluczenia:

(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)


mailto:inwestycje@kolbiel.pl

Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Kotbiel,

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktéorym mozna sie kontaktowac
za posrednictwem poczty e-mail: iodo@kolbiel.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Urzedu
Gminy Kotbiel zaangazowanych w proces udzielenia i realizacji zamoéwienia publicznego;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy.

6) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakonczenia procesu udzielenia
i realizacji zamodwienia publicznego. Po zakornczeniu procesu dane bedy przechowywane
zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

7) podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamdwienia publicznego jest wymogiem
ustawowym, jest niezbedne do skutecznego jego przeprowadzenia. Niepodanie danych
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w procesie;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

9) Udostepniajagcemu dane przystuguje:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych go dotyczacych -
zgodnie z art. 8a ust. 2 oraz art. 97 ust. 1la ustawy w celu realizacji niniejszego zgdania
administrator moze 73da¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania udostepnionych danych osobowych
z zastrzezeniem, iz skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
— zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy wystgpienie z zgdaniem nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, ze przetwarzanie udostepnionych danych osobowych narusza przepisy RODO;

10) Udostepniajagcemu dane nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania udostepnionych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.


mailto:iodo@kolbiel.pl

Zalacznik Nr 6

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

PROTOKOL

z przeprowadzenia zapytania ofertowego
o wartosci od 100 000 zlotych netto a ponizej 130 000 zlotych netto

1. W celu udzielenia ZamOWICIIA ... .....ouiuiniiit ettt e
przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. W dniv/ach ... zaproszono do wudzialu w postepowaniu nizej
wymienionych Wykonawcdw poprzez rozestanie formularza zapytania ofertowego:

) e
A PRSPPI
K ) PP

3. Wdniu ... , na stronie BIP Urzedu Gminy Kotbiel zamieszczono zapytanie
ofertowe.

4. W odpowiedzi na dostarczone Wykonawcom/zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego,
zapytanie ofertowe, w terminie dodnia ..................cceeenenn. r.dogodz. ................. otrzymano
nastgpujace oferty:

L.p. Nazwa i adres Oferowana Punkty Inne Punkty Suma
Wykonawcy cena kryteria punktow
netto/brutto

5. Proponowany wybor Wykonawcy wraz z uzasadnieniem

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamowienie)

(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)




Zalacznik Nr 7

do Regulaminu
wprowadzonego
zarzadzeniem

Nr 59/2022

Wojt Gminy Kotbiel

z dnia 19 grudnia 2022 r.

NOTATKA SLUZBOWA

dot. odstapienia od stosowania Regulaminu w przypadku udzielania zamdowienia publicznego, ktorego
warto$¢ bez podatku od towardéw i uslug jest rowna lub przekracza kwote 60 000,00 ziotych netto

a nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

Y 3 o) TN
SZacunkowa WartOSC ZAMOWIETIIAL ..ottt ettt ettt e,

Termin realiZacji ZAMOWICTIIA: .. ..ovirt ettt ittt et et ettt et et e et et et e et e et e et e s et et e aeeareanearensennes

Uzasadnienie:

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)



